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1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Совет кураторов Санкт-Петербургского государственного университета информационных технологий, механики и оптики (далее - Совет) является общеуниверситетским координационным органом по организации работы кураторов студенческих групп.

1.2. Совет в своей деятельности руководствуется: 

· Конституцией Российской Федерации, 

· Федеральными законами и законодательными актами РФ,

· Указами и распоряжениями Президента и Правительства Российской Федерации,

· нормативными правовыми актами Министерства образования и науки РФ,

· Болонской декларацией и другими документами Европейского сообщества  в рамках Болонского процесса,
· Уставом Санкт-Петербургского Государственного Университета Информационных Технологий, Механики и Оптики (СПбГУ ИТМО),

· приказами и распоряжениями Ректора СПб ГУ ИТМО,

· настоящим Положением и другими нормативными документами.

1.3. Совет создается и ликвидируется приказом Ректора СПб ГУ ИТМО. При этом соответствующие изменения фиксируются в Листе учета изменений.
1.4. Совет подчиняется Ректору СПб ГУ ИТМО.
1.5. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся по представлению председателя Совета и утверждаются приказом Ректора университета. 
2.ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ  И ФУНКЦИИ СОВЕТА

Главная цель деятельности Совета - совершенствование и повышение качества и эффективности методической и организационной работы по обучению студентов в университете путем обеспечения организации и координации эффективной работы кураторов в университете, обеспечение взаимодействия между кураторами, общеобразовательными кафедрами и студентами университета, мониторинг качества кураторской деятельности. 

2.1 Основными задачами Совета являются:

· определение и постановка перспективных целей кураторской работы;

· координация кураторской работы в Университете; 

· совершенствование работы кураторов Университета; 

· обобщение результатов процесса обучения, поиск и устранение причин сбоев в образовательном и воспитательном процессе и подготовка рекомендаций преподавателям и кураторам; 

· подготовка предложений по устранению причин сбоев в образовательном процессе для руководства университета (Ученого совета и/или Ректора Университета, Учебно-методического совета, Координационного совета по организации воспитательной работы в Университете);

· разработка системы помощи преподавателям путем ввода штатных помощников преподавателей (тьюторов); 

· разработка  рекомендаций по внедрению эффективных методов работы куратора со студентами и профессорско-преподавательским составом.
2.2. Для выполнения вышеперечисленных задач на Совет возложено выполнение следующих функций:

· изучение и обобщение опыта работы лучших кураторов университета, 

· определение и постановка текущих целей кураторской работы;

· проведение аналитической работы по текущим показателям учебного процесса на младших курсах; 

· оказание методической поддержки кураторам подразделений при возникновении сложностей с группой;

· подготовка приказов, решений, инициирование проектов, связанных с улучшением качества работы кураторов и профессорско-преподавательского состава;

· подготовка отчетов для руководства Университета;

· подготовка предложений в Стратегический план развития Университета, разработка основных направлений политики  вуза в области  кураторской работы, обсуждение, представление предложений руководству Университета;

· изучение отечественного и зарубежного опыта с целью повышения качества кураторской деятельности и внесение  предложений по  внедрению положительного опыта;

· предоставление на ректорат ежегодного обзорного доклада по вопросам, входящим в компетенцию Совета.

3.ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СОВЕТА

3.1. Совет имеет право:

· выносить на обсуждение Ученого Совета Университета и ректората  предложения по вопросам, относящимся к компетенции Совета и требующим принятия управленческих решений; 

· получать от всех подразделений университета необходимую информацию по вопросам, рассматриваемым Советом;

· вносить предложения ректору о поощрении за активное участие в деятельности Совета и привлечении к ответственности сотрудников университета за невыполнение служебных обязанностей;

· вносить предложения Ученым Советам факультетов о поощрении студентов за активное участие в деятельности Совета кураторов;

· взаимодействовать со структурными подразделениями университета;

· запрашивать и получать от подразделений всех уровней информацию, необходимую для осуществления возложенных на Совет функций.
3.2. Обязанности Совета:

· в полном объеме выполнять задачи и функции, определенные настоящим   Положением;

· осуществлять свою деятельность в соответствии с планом работ Совета. 

4.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

4.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на Совет задач и функций, а также за создание условий для эффективной работы несет председатель Совета.

5.ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

5.1. Входящие в состав Совета старшие кураторы факультетов назначаются решениями Ученых советов факультетов. Состав Совета утверждается Приказом ректора на один год. 

5.2. Председатель Совета назначается из состава Совета Приказом ректора на один год.

5.3. Работа Совета проводится по плану, разрабатываемому Советом и согласованному с ректором Университета. 

5.4. Работу Совета организует его председатель.

5.5. Собрания Совета являются открытыми для всех заинтересованных лиц.

5.6. Периодичность заседаний – не реже 1 раза в месяц.

6.СТРУКТУРА СОВЕТА И ЕГО МЕСТО В ОРГАНИЗАЦИОННОЙ СТРУКТУРЕ УНИВЕРСИТЕТА
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Рис. 1.1. Структура Совета кураторов и его место 
в организационной структуре  СПб ГУ ИТМО
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ЛИСТ УЧЕТА ИЗМЕНЕНИЙ
Каждый лист данного Положения имеет сквозную нумерацию. Перед номером страницы указана дата версии, на которую издана данная страница (Версия … от ……… ).
Корректура текста (части текста) любой из страниц осуществляется только путем замены всей страницы. Соответственно изменяется и дата версии. Если при изменении страницы добавляется, они нумеруются номером заменяемой страницы с буквенным индексом "а", "б" и т.д. по алфавиту. Информация о корректуре (замене листов) вносится в Таблицу учета изменений. Дата последней версии характеризует современность всего документа.
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Рис. 1.1. Структура центра управления качеством и его место в организационной структуре  СПб ГУ ИТМО
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